Vnitřní řád školní jídelny
STŘEDNÍ ŠKOLA A ZÁKLADNÍ ŠKOLA ŽAMBERK
TYRŠOVA 214

56401 ŽAMBERK

IČ. 49314840

tel. číslo 465 614 472

I. ZÁKLADNÍ USTANOVENÍ

Pracovníci školní jídelny se řídí danými zákony, vyhláškami, vnitřními předpisy a směrnicemi, Provozním řádem, Sanitárním řádem, pokyny pro pracovníky kuchyně, pracovními náplněmi a pokyny BOZP.

· Zákon č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon), ve znění pozdějších předpisů

· Vyhláška č. 107/2005 Sb., o školním stravování, ve znění pozdějších předpisů

· Vyhláška č. 137/2004 Sb., o hygienických požadavcích na stravovací služby a o zásadách osobní a provozní hygieny, ve znění pozdějších přepisů 

· Vyhláška č. 410/2005 Sb., o hygienických požadavcích na prostory a provoz zařízení a provozoven pro výchovu a vzdělávání dětí a mladistvých, ve znění pozdějších předpisů
· Vyhláška č. 84/2005 Sb., o nákladech na stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávnými celky, ve znění pozdějších předpisů

· Zákon č. 258/2000 Sb., o ochraně veřejného zdraví, ve znění pozdějších předpisů 

· nařízení Evropského parlamentu a Rady (EU) č. 2016/679 o GDPR 

Příspěvková organizace poskytuje stravovací služby:

· žákům školských zařízení

· závodní stravování vlastním zaměstnancům organizace

· cizím strávníkům

V případě zájmu o stravování ve školní jídelně si musí zájemce podat přihlášku ke stravování a pořídit čip v kanceláři vedoucí školní jídelny. Záloha čipu činí 150,-Kč. Při ztrátě nebo zničení čipu je nutno zakoupit nový v kanceláři školní jídelny.
Zapomene-li strávník čip na oběd, požádá v kanceláři školní jídelny o potvrzení s číslem objednávky pro vydávající pracovníky.

Při ukončení stravování ve školní jídelně je nutné vrátit čip, bude vrácena záloha 150,- Kč. Vedoucí školní jídelny zablokuje objednávání obědů pro daného strávníka. Pokud chce strávník přerušit stravování na určitou dobu /dlouhodobá nemoc, pobyt v cizině/, musí nastalou skutečnost oznámit v kanceláři školní jídelny, aby došlo k zablokování strávníka, jinak bude mít stále nastaveny obědy.

Školní jídelna neposkytuje dietní stravování.
Do věkových skupin jsou strávníci zařazováni na dobu školního roku (od 1.9 – do 31.08), ve kterém dosahují dané věkové kategorie. 
Práva a povinnosti žáků, jejich zákonných zástupců a zaměstnanců školy (strávníků):
Právo na stravování ve školní jídelně mají žáci v době jejich pobytu ve škole a zaměstnanci v době jejich minimálně tříhodinové přítomnosti na pracovišti.

Žáci docházející do školní jídelny, dodržují pravidla kulturního chování, řídí se pokyny pedagogického dozoru a dalších oprávněných osob, zároveň se nesmí dopouštět projevů rasismu a šikany.
Práva zákonných zástupců žáků:

Zákonný zástupce má právo vznášet připomínky a podněty k práci školní jídelny u vedoucí školní jídelny nebo ředitelky školy.

Povinnosti zákonných zástupců žáků:

Zákonný zástupce má povinnost informovat vedoucí školní jídelny o změně zdravotní způsobilosti žáka, v době nemoci neprodleně žáka odhlásit z obědů a respektovat dobu odhlašování obědů.
Ochrana majetku školní jídelny
1. Žáci používají zařízení školní jídelny pouze za účelem stravování.

2. Žáci jsou povinni šetřit zařízení a vybavení jídelny.

3. Škodu na majetku školní jídelny, kterou způsobí žák z nedbalosti, je povinen zákonný zástupce žáka v plné výši uhradit

2. ORGANIZACE VÝDEJE JÍDEL
Školní jídelna je v provozu v pracovní dny od 06,00 do 18,00 hodin.

Dobu výdeje je možné přizpůsobit a upravit podle potřeb strávníků z důvodů školních 

výletů, různých akcí apod. 

Žáci se stravují ve školní jídelně v přítomnosti pedagogického dozoru, který zajišťuje 

pořádek a bezpečnost během stravování. 

Strávník si v jídelně vezme podnos a příbor ze zásobníku před výdejním pultem

a řadí se u výdejního okénka, před vydáním pokrmu přiloží ke čtecímu zařízení čip, který slouží k evidenci výdeje. Strávník je povinen tento čip nosit ke stravování, pokud čip zapomene, vyzvedne si u vedoucí školní jídelny náhradní stravovací lístek.

Po konzumaci oběda odnese strávník použité nádobí do okénka k myčce, kde roztřídí použité nádobí. 

Výdej pro veřejnost je zajištěn před výdejem pro žáky a studenty školy.

· SNÍDANĚ:






  6:15 – 7:45

· PŘESNÍDÁVKA: 




              9:40 – 9:55

· OBĚD:

VÝDEJ DO JÍDLONOSIČŮ  -  veřejnost



 11:00 – 11:30

VÝDEJ PRO MLADŠÍ ŽÁKY A ZAMĚSTNANCE

 11:35 – 12:00

VÝDEJ PRO STARŠÍ ŽÁKY A ZAMĚSTNANCE

 12:20 – 14:00

· SVAČINA:






 14:30 – 15:30

· VEČEŘE:






 17.30 – 18:00

Není dovoleno vstupovat do jídelny mimo tyto určené časy.

Dohled ve školní jídelně zajišťují pedagogičtí pracovníci školy. Učitelé odborného výcviku a vedoucí školní jídelny. Rozvrh dozorů je vyvěšen v jídelně.

Dohlížející pracovníci 

· vydávají pokyny k zajištění kázně žáků a dbají na dodržování hygienických a kulturních stravovacích návyků

· sledují způsob výdeje stravy, při opakovaných problémech s plynulostí výdeje stravy upozorní vedení školy, které s vedoucí stravovacího zařízení projedná nápravu

· sledují dodržování hygienických pravidel vydávajícím personálem stravovacího zařízení (pracovní pláště a jejich čistota, rukavice, respirátor/roušku apod.)
· zamezují vstupu neoprávněných osob do jídelny

· sledují dodržování jídelníčku

· sledují čistotu vydávaného nádobí, příborů, táců,

· regulují osvětlení a větrání

· sledují odevzdávání nádobí strávníky

Strávníkům je vydáván kompletní oběd včetně masa a příloh. Žáci nesmí být nuceni ke konzumaci celého vydaného jídla a vraceni k dojídání. Vydané jídlo je určeno ke konzumaci v jídelně, strávníci je neodnášejí z místnosti. 

3. ODHLÁŠKY A PŘIHLÁŠKY STRAVY

Veškeré změny se mohou provádět do 13.00 hod den předem osobně na objednávkovém terminále nebo přes internet a telefonicky 465 614 472 u vedoucí ŠJ do 7.00 hod. v den výdeje.
První den nemoci si žák může stravu vyzvednout do jídlonosičů. Strava se nevydává do skla.

Zaměstnanec má nárok na oběd po odpracování 3 hodin.

Od druhého dne nepřítomnosti žáka nebo zaměstnance školy ve škole nelze vydávat stravu domů. Je tedy nutné obědy odhlásit. V případě neodhlášení bude cena oběda doúčtována 
do výše skutečných nákladů vynaložených na přípravu oběda. Neodhlášené a nevyzvednuté obědy propadají.

Během prázdnin školní jídelna nevaří. Žáci a zaměstnanci jsou automaticky odhlášeni. Pokud jsou žáci na škole v přírodě, výletě anebo na jiné školní akci, musí si oběd předem odhlásit sami, nebo prostřednictvím školy. Neodhlášený a neodebraný oběd je strávníkovi účtován.

4. ZPŮSOB ÚHRADY STRAVNÉHO 
Platí se zálohou, vždy na následující měsíc.

Platba je prováděna trvalým příkazem se splatností 15. nebo 20. dne v měsíci, případně je možné platbu provést hotově u vedoucí ŠJ.
ČÍSLO ÚČTU ŠKOLY - 259731048 / 0300
VARIABILNÍ SYMBOL – (byl přidělen strávníkovi při odevzdání přihlášky ke stravování)
Částka na osobních účtech se převádí do dalšího školního roku a účet se ruší při ukončení stravování. Při každé objednávce se z účtu odečítají peníze dle kategorií strávníků.
Částka se dále vrací i v průběhu školního roku na základě písemné žádosti u vedoucí školní jídelny. 

Strávníci, kteří nemají zaplaceno, nedostanou stravu

Závodní stravování je hrazeno z FKSP v plné výši.
5. CENA – finanční normativ 
Sazba stravného vychází z finančních limitů na nákup potravin uvedených v příloze č. 2 k vyhlášce č. 107/2005 Sb., o školním stravování, z § 2, 3 vyhlášky č. 84/2005 Sb., o nákladech na závodní stravování a jejich úhradě v příspěvkových organizacích zřízených územními samosprávnými celky. Finanční limit je snížen o příspěvek z FKSP. Příspěvek z FKSP zaměstnancům nenáleží v době čerpání dovolené a při pracovní neschopnosti.   

· Žáci - celodenně stravovaní    

Snídaně





15,00 Kč




Přesnídávka




            12,00 Kč



  

Oběd






35,00 Kč




Svačina 





10,00 Kč


  
Večeře






30,00 Kč



Celkem




          102, 00 Kč




· Žáci – oběd
Oběd dle věkové kategorie     do 6 let

27,00 Kč
Oběd dle věkové kategorie     7-10 let

27,00 Kč

     


Oběd dle věkové kategorie   11-14 let

30,00 Kč

     


Oběd dle věkové kategorie   15 let a více

35,00 Kč

     

· Zaměstnanci na hlavní pracovní poměr:
 

       hradí zaměstnanec

       příspěvek FKSP

Oběd


00,00 Kč


35,00 Kč

Večeře


00,00 Kč

            30,00 Kč

· Zaměstnanci na dohodu o pracovní činnosti nebo o provedení práce:



        hradí zaměstnanec

       příspěvek FKSP
Oběd


35,00 Kč


  0,- Kč
Večeře


30,00 Kč


  0,- Kč
· Veřejnost:
Oběd


95,00 Kč
· Režijní náklady:

Hradí organizace, v případě neodhlášené stravy se tato částka přičítá k částce za potraviny, tím vznikají skutečné náklady vynaložené na přípravu stravy.
Snídaně + přesnídávka           11,- Kč
Oběd


            44,- Kč
Svačina


11,- Kč
Večeře 

            44,- Kč
6. PROVOZ A VNITŘNÍ REŽIM
Pracovníky kuchyně jsou:

· Učitelé odborného výcviku

· Kuchařka 

· Vedoucí školní jídelny 

Pracovní doba vedoucí školní jídelny (v provozní době jídelny)
po – pá: od 05:30 hod – do 14:00 hod

Do školní jídelny mají povolen vstup pouze platící žáci - strávníci.
Běžný úklid během provozní doby zajišťují v jídelně pracovnici školní jídelny, včetně stolů a podlahy znečištěným jídlem.

Vedoucí stravovacího zařízení vyvěšuje jídelníček ve školní jídelně na období jednoho týdne předem.

Jídelní lístek

Sestavování jídelního lístku provádí učitel odborného výcviku s vedoucí školní jídelny podle zásad racionální výživy. Pestrost jídel uplatňuje tak, aby byla zajištěna nejen během dne, ale i týdne a celého měsíce. Dbá se o střídání jídel masitých, polomasitých, bezmasých a zeleninových. Syrovou zeleninu a ovoce podáváme podle možnosti co nejčastěji. Z jídelníčku vylučujeme ty pokrmy, které v teplém období snadno podléhají zkáze.
Požadavky na zdravotní stav pracovníků a jejich osobní hygienu
Před nástupem do zaměstnání se musí všichni zaměstnanci kuchyně podrobit preventivní prohlídce a musí mít vystaven zdravotní průkaz. Všichni zaměstnanci jsou povinni hlásit ošetřujícímu lékaři každou změnu zdravotnímu stavu, která by mohla mít za následek kontaminaci výrobků. Všechny ozdoby rukou (prsteny, hodinky, …) musí pracovník odložit v šatně. Nehty musí být krátce zastřižené a nenalakované. Pracovníci si musí před započetím práce a po každé činnosti umýt ruce mýdlem pod tekoucí vodou. Ručníky musí být jednorázové. Pracovní oděv musí být vždy čistý. V pracovním oděvu se nesmí odcházet mimo pracoviště.

Povinnosti provozovatele

Provozovatel je povinen zajišťovat:

- aby práci v kuchyni vykonávaly jen osoby zdravotně způsobilé

- aby pověření pracovníci byli seznámeni s hygienickými požadavky na přejímku, skladování, přípravu a oběh poživatin 
- aby byl dodržován schválený technologický postup přípravy jednotlivých jídel

- vhodné podmínky pro osobní hygienu

- dostatečné množství osobních ochranných a pracovních pomůcek
- čistotu provozních a pomocných zařízení

- oddělené uložení pomůcek na čištění pracovních ploch a zařízení, přicházejících do přímého styku s potravinami

- provádění technických úprav, nátěrů a malování dle potřeby ve výrobních a skladovacích prostorách

- provádění dezinsekce a deratizace (tuto činnost smějí provádět jen osoby k tomu způsobilé)

- aby byl vypracován sanitační řád a aby byl dodržován

Povinnosti pracovníků

Pracovníci kuchyně jsou kromě povinností uvedených v prvním odstavci dále povinni:

- mít zdravotní způsobilost

- znát a dodržovat hygienické požadavky na výrobu, podávání, skladování a přípravu pokrmů

- dodržovat zásady provozní a osobní hygieny

- užívat jen schválené a předepsané pracovní postupy, všímat se kvality a nezávadnosti zpracovávaných potravin, potraviny podezřelé z nákazy nebo závadnosti vyřadit z dalšího zpracování

- chránit potraviny i hotové výrobky před znečištěním hmyzem nebo nepovolanými osobami

- udržovat v čistotě své pracoviště, používané pracovní nářadí, ochranný oděv a obuv

- mít na pracovišti zdravotní průkaz

- dbát na svůj zdravotní stav

- dodržovat provozní a sanitační řád na pracovišti

Hygiena provozu

Hlavní důraz je kladen na čistotu pracovních ploch, strojního vybavení, nástrojů a nádobí:

- pravidelné mytí a čištění dle sanitačního řádu

- malování kuchyně dle potřeby
- provádění a obnova nátěrů dle potřeby

- odstraňování námrazy v lednicích 1x týdně a v mrazničkách 1x za měsíc

Inventář a strojní vybavení musí být udržováno v řádném technickém stavu, musí být snadno rozebíratelné a čistitelné. V kuchyni musí být používána jen pitná voda.

Mytí nádobí se provádí v dostatečně teplé pitné vodě s přídavkem mycího prostředku po předchozí očistě od zbytků. Bílé nádobí a příbory se myjí v myčce na nádobí. Bílé nádobí se nesmí utírat do utěrek. Čisticí prostředky a pomůcky na úklid prostor kuchyně jsou uloženy odděleně od prostředků na hrubý úklid podlah a hygienických zařízení. Likvidace odpadu je zajišťována pravidelně a včas.

Zásady společného stravování

Přejímka zboží se musí provádět po stránce kvantitativní i kvalitativní. Za správnou přejímku nese zodpovědnost vedoucí kuchyně. 

Skladováním nesmí dojít k poškození kvality skladovaného zboží. Potraviny, které je nutno před podáváním tepelně upravit, se nesmí setkat s potravinami, které jsou již tepelně upravené nebo se podávají bez tepelné úpravy či za studena. Vejce je možno skladovat pouze s balenými poživatinami.

Příprava a zpracování pokrmu musí probíhat jednosměrně od nečistých surovin přes jejich očistu v přípravnách, tepelnou přípravu v kuchyni k výdeji strávníkům. Pracovní plochy pro čistou úpravu potravin musí být samostatné a být označeny.

Tepelná úprava surovin musí zabezpečit zničení mikroorganismů při zachování nutriční hodnoty hotového výrobku

- na přípravu pokrmu lze používat jen čerstvá slepičí vejce z veterinárně sledovaných chovů, která musí být řádně tepelně zpracována varem po dobu minimálně 12 minut

- maso po vlastním umletí musí být do 3 hodiny tepelně zpracováno, v době mezi umletím a tepelnou úpravou musí být v chladničce s uvedením údaje o čase semletí.

Výdej stravy se provádí bezprostředně po dohotovení pokrmů. Doba výdeje nesmí překročit 4 hodiny od jeho dohotovení. Při výdeji je třeba používat vhodných pomůcek pro manipulaci s potravinami. Vydávané pokrmy musí mít teplotu 65 C..
Výrobky studené kuchyně jsou připravovány k okamžité spotřebě.
Mytí nádobí prostorově navazuje na jídelnu. Příjem použitého nádobí musí být prostorově oddělen od výdeje stravy.

K zabezpečení nezávadnosti a výživové hodnoty pokrmu volíme účelnou a šetrnou přípravu stravy:

- zeleninu loupeme, krájíme a strouháme těsně před tepelnou úpravou nebo před podáváním

- syrové maso krájíme, naklepáváme a meleme těsně před dalším zpracováním

- všechny potraviny omýváme vcelku pod proudem pitné vody

- tuky se nesmí přepalovat

- vaříme v nádobách s neporušeným smaltovaným povrchem nebo s povrchem z nerezu nebo varného skla

- v hliníkovém nádobí se nesmí vařit

Vztahy strávníků a zákonných zástupců strávníků se zaměstnanci školní jídelny
Zaměstnanci školní jídelny vydávají strávníků a zákonným zástupcům strávníků pouze takové pokyny, které bezprostředně souvisí s jejich stravováním, s vnitřním řádem školní jídelny a dalšími nezbytnými organizačními opatřeními.

Všichni zaměstnanci školní jídelny budou strávníky chránit před všemi formami špatného zacházení, sexuálním násilím, využíváním. Budou dbát, aby nepřicházeli do styku s materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nebudou se vměšovat do jejich soukromí a jejich korespondence. Budou strávníky chránit před nezákonnými útoky na jejich pověst. Speciální pozornost budou věnovat ochraně před návykovými látkami.

Informace, které strávníci nebo zákonní zástupci strávníků poskytnou do evidence strávníků  nebo jiné důležité informace o strávníkovi jsou důvěrné a všichni zaměstnanci školní jídelny se řídí zákonem č. 101/2000 Sb., ve znění zákona č. 52/2009 Sb., ve znění pozdějších předpisů o ochraně osobních údajů.

7. Závěrečná ustanovení – seznámení s vnitřním řádem
Veškeré připomínky týkající se jídelního lístku, kvality stravy, technických a hygienických závad provozu školní jídelny řeší vedoucí školní jídelny.
S vnitřním řádem školní jídelny jsou strávníci a v případě žáků i jejich zákonní zástupci seznámeni zveřejněním řádu na nástěnce školní jídelny, na webových stránkách školní jídelny a v rámci přihlášky ke školnímu stravování kde ho stvrzují svým podpisem.
Strávníci jsou povinni se řídit pokyny uvedenými v tomto „Vnitřním řádu školní jídelny“, pokyny vedoucí školní jídelny a příslušného dozoru.
Tento řád školní jídelny nahrazuje řád školní jídelny ze dne: 1. 9. 2022 a nabývá účinnosti 01. 02. 2023, na dobu neurčitou.
V Žamberku 27. 01. 2023
Mgr. Říčařová Věra





Paulusová  Alena
     ředitelka školy





vedoucí školní jídelny
