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CoNoOhRWNE

V souladu se zakonem ¢.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni zakona
¢. 274/2008 Sh., ve znéni pozdéjsich piedpist, je vydavana ,,Smérnice k poskytovani informaci
fyzickym 1 pravnickym osobam v podminkach Stfedni Skoly a zakladni Skoly Zamberk.

Nazev zrizovatele: Pardubicky kraj

Nazev: Stiedni $kola a zakladni $kola Zamberk
Sidlo: Zamberk, TyrSova 214, PSC 564 01
ICO: 49314840

Statutarni zastupce: Mgr. Véra Ri¢afova, jmenovana do funkce feditelky $koly od 1. srpna 2018
Radou Pardubického kraje ze dne 29. 5. 2018, ¢&. j.: Sp KrU 38000/2018 OS

Tel.: 465 614 472

Fax: 465 614 472

E-mail: reditel @oupszamberk.cz

Internet. stranky:  www.oupszamberk.cz

Druh organizace: ptispévkova
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Hlavni icel a pfredmét ¢innosti organizace

Stredni $kola a zékladni $kola Zamberk (dale jen $kola) byla ziizena za Gcelem poskytovani

vzdelavani a vychovy zaku.

Predmétem Cinnosti Skoly V souladu se zfizovaci listinou a hlavni ¢innosti je poskytovat stiedni

vzdélavani a zakladni vzdélavani v souladu s cili stfedniho a zakladniho vzdélavani uvedenymi v
§57 a §44 zékona ¢.561/2004 Sb., o piedskolnim, zédkladnim, stiednim, vy$Sim odborném a jiném
vzdélavani a podle ptislusnych provadécich predpisi.

Osoby opravnéné poskytovat informace: Mgr. Véra Ri¢afova, feditelka skoly

Mgr. Eva Kopecka, zastupce statutdrniho organu
Mgr. Be. Petr Sponiar, zastupce feditelky pro ZS
Renata Tomanova, vedouci useku pro ek. a provoz
Ttidni ucitelé — ve véci zalezitosti tiidy

Misto, kde se 1ze seznamit se v§emi piedpisy: kancelatr vedouci tiseku pro ekonomiku a provoz,

p. Renata Tomanova

Misto, kde lze za uplatu poridit kopie dokumenti: kancelar vedouci useku pro ek. a provoz,

p. Renata Tomanova

Misto pro pfijem a vyFizeni stiznosti: kancelat vedouci tiseku pro ekonomiku a provoz,

p. Renata Tomanova

1. POSKYTOVANI INFORMACI

V podminkéch Skoly jsou Zadateli informace poskytovany na zéklad¢ Zadosti nebo zvetejnénim.

2. ZVEREJNOVANI INFORMACI

Zakladni informace, které je $kola v souladu s dikci zakona ¢. 106/1999 Sb., ve znéni pozd¢jsich
predpist, povinna zvetejiiovat, budou vefejnosti zptistupnény :

» na informacni tabuli Skoly ve vestibulu skoly

» nainternetovych strankach skoly

» v mistnosti kancelafe vedouci useku pro ekonomiku a provoz, kde je mozné ziskat nasledujici
informace, véetné umoznéni pofizeni jejich kopii:

diivod a zplsob zaloZeni subjektu, vcetné podminek a principd, za kterych provozuje svoji

¢innost

popis své organizacni struktury, misto a zplsob, jak ziskat pfislusné informace, kde lze podat

zéadost €1 stiznost, ptedlozit navrh, podnét ¢i jiné dozadéani anebo obdrzet rozhodnuti

misto, lhlitu a zptsob, kde 1ze podat opravny prostiedek proti rozhodnuti, jakoZz i popis postupt

a pravidel, které je tieba dodrzovat pii téchto ¢innostech

postup, ktery je nutné dodrZovat pii vyfizovani vSech Zadosti, navrhil a jinych dozadéani obcant,

veetné ptislusnych lhit, které je tfeba dodrzovat

informace a povinnost poskytovat informace vcetn¢ informace, kde a kdy jsou tyto ptedpisy

poskytnuty k nahlédnuti

sazebnik uhrad za poskytovani informaci

vyro¢ni zpravu za predchazejici kalendarni rok o své ¢innosti v oblasti poskytovani informaci



3. OCHRANA OSOBNOSTI A SOUKROMI

(1) Skola neposkytuje informace, které vypovidaji o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména
0 jejim rasovém puvodu, narodnosti, politickych postojich a Clenstvi v politickych stranach a hnutich,
vztahu Kk nabozenstvi, o jeji trestné ¢innosti, zdravi, sexualnim Zzivoté a majetkovych pomérech. Tyto
informace poskytne pouze tehdy, stanovi-li tak zvlastni zdkon, nebo s pfedchozim pisemnym souhlasem
zijici dotené osoby. Jestlize dotCena osoba nezije, lze informaci o ni poskytnout jen za ptedpokladu, ze
bude zachovana jeji lidska diistojnost, osobni Cest, dobra povést a chranéno jeji dobré jméno.

(2) Pisemnosti osobni povahy, podobizny, obrazové snimky a obrazové a zvukové zaznamy tykajici
se fyzické osoby nebo jejich projevil osobni povahy poskytne jen za podminek stanovenych v zakonu.
o ochrané osobnich udaji v informacnich systémech, zakona ¢. 89/20124 Sb., obCansky zakonik, ve znéni
pozdéjsich predpist.

(3) Neposkytne informace o majetkovych pomérech osoby, ziskané na zakladé zakonl o danich,
poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo socidlnim zabezpeceni.

4. DALSI OMEZENI PRAVA NA INFORMACE

(1) Skola mize omezit poskytnuti informace, pokud:
a) se vztahuje vylucné k vnitfnim pokyniim a personalnim ptredpistim
b) jde o novou informaci, kterd vznikla pii piipraveé rozhodnuti, to plati jen do doby, kdy se
ptiprava ukon¢i rozhodnutim
¢) byla pfedana osobou,jiz takovou povinnost zakon neukladé, pokud nesdélila,ze s poskytnutim
informace souhlasi
d) ji zvefejnuje na zaklad¢ zvlastniho zdkona a v pfedem stanovenych pravidelnych obdobich

(2) Skola dale neposkytne informace o:
a) probihajicim trestnim fizeni
b) rozhodovaci ¢innosti soudi

5. ZADOST O POSKYTNUTI INFORMACE

(1) Zadost o poskytnuti informace se podava Ustné nebo pisemné, o to i prostiednictvim
elektronického podani (e-mail) s uvedenim elektronické adresy zadatele.

(2) Neni-li Zadateli na ustné podanou zZadost informace poskytnuta anebo nepovazuje-li zadatel
informaci poskytnutou na stné podanou zadost za dostacujici, je tfeba podat Zadost pisemné.

(3) Zadosti o poskytnuti informace je nutné adresovat p¥imo na feditelku $koly, ktera odpovida za
poskytovani informaci a za spravné a v€asné vyfizeni zadosti.

6. POSTUP PRI PODAVANI A VYfzIZOVANi PISEMNYCH ZADOSTI
O POSKYTNUTI INFORMACE

(1) Zadost je podana dnem, kdy byla dorucena kole.

(2) Zpodani musi byt ziejmé, Ze je urCena Skole a kdo jej ¢ini. U podani prostfednictvim
telekomunikacniho zatizeni musi byt uvedena piislusnd identifikace zadatele (elektronické adresa).
Neobsahuje-li zadost tyto udaje, neni zadost podanim ve smyslu zakona a zadost se odlozi.

(3) Skola posoudi obsah zadosti a dale postupuje podle zikona ¢.106/1999 Sb., §14, odst. 3,4 a 5.



7. ROZHODNUTI

(1) Rozhodnuti musi obsahovat oznaceni Skoly, Cislo jednaci a datum vydani rozhodnuti, oznaéeni
piijemce rozhodnuti, vyrok s uvedenim pravnich ptedpisii, podle nichz bylo rozhodovéano, odivodnéni
kazdého omezeni prava na informace, pouceni o mistu, dobé a form¢ podani opravného prostredku,
vlastnoru¢ni podpis povéieného pracovnika s uvedenim jména, pfijmeni a funkce.

(2) Rozhodnuti se dorucuje do vlastnich rukou zadatele.

8. ODVOLANI

(1) Proti rozhodnuti skoly o odmitnuti zadosti mize zadatel podat odvolani ve lhité¢ do 15 dnd od
doruceni rozhodnuti nebo od marného uplynuti lhity pro vyfizeni zadosti. Odvolani Zadatel podava
pisemné na Skolu.

(2) O odvolani proti rozhodnuti rozhoduje nejblize nadfizeny subjekt skoly.

(3) Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dnii od piedloZeni odvolani Skolou. Jestlize v uvedené
lhiité¢ o odvolani nerozhodl, ma se za to, ze vydal rozhodnuti, kterym odvoldni zamitl a napadené
rozhodnuti potvrdil. Za den doruceni tohoto rozhodnuti se povazuje den nésledujici po uplynuti lhtty pro
vytizeni odvolani.

(4) Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat.

9. HRAZENI NAKLADU

(1) V navaznosti na ustanoveni §17, odst. 1 zakona €.106/1999 Sb., je v podminkach skoly stanoven
nasledujici ,,SAZEBNIK UHRAD* za poskytovani informaci fyzickym i pravnickym osobam:

SAZEBNIK UHRAD

ZA POSKYTOVANI INFORMACI V PODMINKACH SKOLY

DRUHY CINNOSTI

VYSE NAKLADU

POZNAMKA

Vyhledavani informaci,
ulozeni informaci
na prenosny datovy nosic¢

80,-- K¢ za hodinu
prace pri vyhledavani,
uloZeni informaci

40,-- K¢ za kaZdou zapocatou
%5 hodinu
prace pri vyhledavani,
uloZeni informaci

Porizeni kopii

2,-- K¢ za jednostrannou
3,-- K& za dvoustrannou

format A4
c¢ernobile
format A3 — dvojnasobné

Odeslani informaci

podle skuteénych nakladia
na postovné

Tento stanoveny .,.SAZEBNIK UHRAD* plati od 1. za¥i 2017 do odvolani.

(2) zadateli musi byt na jeho zadost potvrzena predpokladana vyse uhrady nakladu.
(3) Skola mize podminit vydani informaci zaplacenim uhrady nebo zalohy.

(4) Uhrada je ptijmem 8koly.




10. VYROCNI ZPRAVA

(1) Skola vzdy do 1. bfezna zveiejni vyroéni zpravu za predchazejici kalendaini rok o své &innosti
Vv oblasti poskytovani informaci obsahujici nasledujici udaje:

a) pocet podanych Zzadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti zadosti

b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti

C) opis podstatnych ¢asti kazdého rozsudku soudu

d) ptehled vydaji vynaloZenych v souvislosti se soudnimi fizenimi

e) vycet poskytnutych vyhradnich licenci

f) pocet stiznosti podanych podle § 16a

g) dalsi informace vztahujici se k uplatiiovani zakona ¢.106/1999 Sb

11. ZAVERECNA USTANOVENI
(1) Umoznéni ptistupu k informacim nebo poskytnuti informaci za podminek a zpiisobem stanovenym
zékonem ¢.106/1999 Sb., ve znéni pozdéjsich predpist, neni poruseni povinnosti zachovavat ml¢enlivost

uloZené zvlastnimi zdkony.

(2) Tato novelizovana smérnice nabyva ucinnost dnem 1. zaii 2019.

V Zamberku dne 1. 9. 2019 Mgr. Véra Ri¢afova
reditelka



